THE OAK IREE

SCHOOL

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
Ciclo Escolar 2019 - 2020

A continuacion damos a conocer los lineamientos administrativos que son de gran importancia para el

funcionamiento 6ptimo del colegio.

HORARIOS: El horario de la caja es de 8:00 a 14:00 hrs. de lunes a viernes.
INSCRIPCIONES: El periodo de inscripciones se llevara a cabo del 4 de Marzo al 5 de Abril.
CUOTAS: Las cuotas para el ciclo escolar 2019-2020 son las siguientes:

SECCION KINDER

Inscripcion

inscripcion (pago con larjela de crédilo)
Inscripcion (pago con tarjeta de débito)
(10 pagos)
Colegiatura mensual (12 pagos)

Colegiatura mensual
Material y lunch anual (pago al momento de la inscripcion)

SECCION PRIMARIA

Inscripcion

inscripcion (pago con tarjeta de crédito)

Inscripcion (pago con tarjeta de débito)

Colegiatura mensual (10 pagos)

Colegiatura mensual (12 pagos)

Inscripcion programa de book fee. Alumnos de pre first y
de nuevo ingreso

Book fee anual de 1°a 6°

SECCION SECUNDARIA

Inscripcion

inscripcion (pago con tarjeta de crédito)
Inscripcion (pago con larjeta de débito)
(10 pagos)
Colegiatura mensual (12 pagos)

Colegiatura mensual

PARA TODAS LAS SECCIONES
Cuota Asociacion de Padres de Familia y Anuario (anual por familia)
Seguro de Accidenles Escolares (anual por alumno)
Seguro de Vida Educacional para Padres de Familia (anual por alumno de acuerdo al grado escolar)
Examen de Admision Primaria y Secundaria
Examen de Admision Casa de Nifios
Transporte: Viaje Redondo
Medio Viaje
Por dia sencillo
Por dia redondo

Actividades Vespertinas (Pago semestral)
Insumos Dibujo
Insumos Cooking

$10,285.00
$10,530.00
$10,416.00
S 6,825.00
$ 5,687.50
$ 4,740.00

$ 11,750.00
$12,021.00
S 11,885.00
$ 9,155.00
$7,629.00

$1,000.00
$500.00

$ 11,750.00
$12,021.00
$ 11,885.00
$ 9,155.00
$7,629.00

$ 1,050.00
$ 790.00

$ 970.00
$ 580.00
$2,640.00
$1,530.00
$130.00
$ 255.00

$2,500.00
$ 815.00
$ 1,125.00

*A PARTIR DEL CICLO ESCOLAR 2019-2020 TODAS LAS AULAS CONTARAN CON UN PROYECTOR TERACTIVO.
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*Descuento del 15% en colegiaturas a partir del tercer hijo.
**Para el pago de INSCRIPCION se aceptan tarjetas de crédito o débito. “No aplica American Express”.
***Para el pago de las cuolas solo se aceptara efectivo o cheque al portador no mayor a $5,000

El monto por concepto de inscripcion incluye:

+  Material de arte

+ Material para proyectos

+ Credencial

+  Material de laboratorio

+  Folocopias

+  Regalos: Dia de la Madre, Dia del Padre y Navidad

FORMA DE PAGO

El pago de inscripcion podra realizarse con CHEQUE A NOMBRE DE: T.O.T. KINDER MONTESSORI, S.C,, tarjeta
de crédito o débito (no aplica American Express) o efectivo.

Por conceplo de: Cuola de APF, Book fee, Seguro de Vida Educacional para Padres de Familia y Seguro de
Accidentes Escolares, Anuario y Material y Lunch (seccion kinder) CHEQUE AL PORTADOR (si excede la
cantidad de $5,000 se deberan elaborar 2 cheques) 6 EFECTIVO. Estas cuotas deberan pagarse al momento de la
inscripcion.

Estos pagos deberan realizarse en la CAJA DEL COLEGIO de 8:00 a 14:00 hrs.

En caso de cancelacion de inscripcion: Habra reembolso del 80% dando aviso tres meses antes del inicio del ciclo
escolar. 50% de reembolso si dan aviso un mes y medio antes del inicio del ciclo escolar.
Después de estos periodos e iniciado el ciclo escolar NO habra reembolso.

En caso de baja causara una penalizacion del 10% por gastos administrativos sobre colegiaturas v cuotas (APF, Book
Fee, Seguros, Anuario y Material y Lunch) sobre el monto a reembolsar.

FACTURACION ELECTRONICA
Para obtener la factura es necesario realizar el tramite a través del sistema Academic, las facturas deberan ser
impresas por ustedes durante el mes correspondiente. De no ser asi ya no se podra laclurar.

FECHAS DE INSCRIPCION
Se abren del 4 de marzo al 5 de abril. El 8 de abril se cierran inscripciones.

COLEGIATURAS:

A) Los pagos por concepto de colegiaturas, deberan ser cubiertos durante los dieciséis primeros dias de cada mes.
Se sugiere que los pagos en linea los realicen 1 6 2 dias antes del dia 16.

B) Si el dia 16 cae en dia festivo o en fin de semana, el pago se recorrera al dia habil anterior.

C) El pago extemporaneo después del dia dieciséis causard un recargo mensual del 8% acumulable al siguiente mes.
D) El colegio ofrece el 15% de descuento en colegialuras a partir del tercer hijo.

E) Por motivos de facturacion, el pago de colegiaturas tnicamente debera realizarse por el sistema Academic. Este
pago podra ser en efectivo, tarjeta de crédito y/o débito en linea o con cheque a nombre de T.O.T. Kinder
Montessori, S.C.

F) Todo cheque devuelto causara un recargo del 20% sobre el valor del mismo.

G) A las dos faltas de pago consecutivas, se procedera a la suspension del alumno con previo aviso de la
administracion.

*A PARTIR DEL CICLO ESCOLAR 2019-2020 TODAS LAS AULAS CONTARAN CON UN PROYECTOR TERACTIVO.
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UNIFORME: Los nifios deberan asistir al colegio con el uniforme completo disefiado, uno para uso diario y otro
para actividades deportivas. Informe sobre los costos en recepcion.

TRANSPORTE: La cuota por este concepto es de $2,640.00 en viaje redondo y de $1,530.00 en medio viaje por
nifo y debera pagarse durante los primeros 10 dias de cada mes directamente en la caja del colegio en efectivo o
con cheque al portador.

TALLER DE CREATIVIDAD: Este servicio es opcional y gratuito para la seccion de Kinder.

MATERIAL Y LUNCH: Para la seccion de Kinder, el pago por este concepto debera realizarse en el momento de
la inscripcion.

PROGRAMA DE BOOK FEE:
Primaria de 1° a 6°: $500.00

Las familias de nuevo ingreso para Primaria y Pre First, participaran en este programa pagando $1,000.00 como
cuota de inscripcion. Los montos por estos conceptos deberan realizarse en la caja del colegio en el momento de
realizar la inscripcion con efectivo o cheque al portador.

ACTIVIDADES VESPERTINAS:

Cualquiera de las actividades vespertinas tendra un costo de $2,500.00 por semestre, a pagar en los primeros 10
dias del mes de septiembre 2019 y febrero 2020.

Insumos Dibujo: $815.00 Insumos Cooking: $1,125.00

GASTOS DERIVADOS DE CONTROVERSIAS FAMILIARES:

En caso de que cualquiera de los padres y/o tutores tuviesen alguna controversia de orden familiar ventilada ante
Tribunales Estatales, Municipales y/o cualquier otra de caracter extrajudicial autorizada y/o relacionada y éstas a
su vez solicitaran al colegio informes de cualquier indole relativos a los menores, los honorarios que se generen de
los abogados y gaslos que por lal molivo erogue el Colegio, correran a cargo del padre solicilante.

SEGURO DE ACCIDENTES ESCOLARES:

Para tranquilidad de todos los padres de familia, el colegio ofrece tanto al personal docente como a los nifios, un
seguro de Gastos de Accidentes Escolares contratado con la compania AXA Seguros S.A. de C.V. con las siguientes
coberturas:

* Muerte Accidental y/o Gastos Funerarios $250,000.00
« Pérdidas Organicas $250,000.00
+ Reembolso Gastos Médicos $50,000.00

Si se diera el caso de necesitar este seguro, se maneja de la siguiente forma:

1. Pasar a la enfermeria para recoger la forma que debera llenar el médico para uso del seguro.

2. Pedir los recibos de honorarios del doclor y estudios a nombre del padre o madre de familia.

3. Enviarlos nuevamente a la administracion del colegio para cubrir el pago.

4. Para pago directo en urgencias, pasar a la enfermeria del colegio por la forma correspondiente y presentarla al
llegar al hospital, este sistema solo opera en el Centro Médico Toluca, Hospital Florencia y Clinica MIA.

5. El pago del deducible no sera reembolsable y éste debera ser pagado por los padres de familia.

s 01(722) 2713790 Calle 5 de febrero No. 401 -Sur
9 n The Oak Tree School www.theoaktreeschool.com

» 01(722)2713791 Col. Lazaro Cardenas, Metepec



il

Thr OAK IREE

SCHOOL

*A PARTIR DEL CICLO ESCOLAR 2019-2020 TODAS LAS AULAS CONTARAN CON UN PROYECTOR INTERACTIVO.

SEGURO DE VIDA EDUCACIONAL PARA PADRES DE FAMILIA:

Para la validez de esle seguro, debera eslar debidamente firmado y pagado el monto correspondiente por el
asegurado (padre, madre o tutor), en el momento que la administracion del colegio reciba los certificados por parte
de la Aseguradora Seguros Atlas S.A. de C.V.

Nota Importante: Sino se cuentan con todos los requisitos anteriores, el seguro no procedera.

He leido y aceplo las Disposiciones Administrativas, Reglamento Escolar, Responsabilidades de la Familia y
Procedimientos que el Colegio eslablece para un buen [uncionamiento de la Comunidad Escolar, las cuales estan
publicadas en la pagina oficial de la Institucion web: theoaktreeschool.com

*A PARTIR DEL CICLO ESCOLAR 2019-2020 TODAS LAS AULAS CONTARAN CON UN PROYECTOR INTERACTIVO.
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THE OAK TREE SCHOOL
Dia Mes Ano
ACUSE DE RECIBO
Nombre (s) de todos los hijos (de mayor a menor) Grado escolar

Nombre del padre o tutor

Nombre de la madre o tutora

Recibi, he leido y estoy de acuerdo con todas las Disposiciones Administrativas, Reglamento Escolar,
Responsabilidades de la Familia y Procedimientos que el Colegio establece para un buen funcionamiento de la
Comunidad Escolar, las cuales estan publicadas en la pagina oficial de la Institucion (theoaktreeschool.com) Ciclo
Escolar 2019-2020.

Firma y nombre del padre o tutor Firma y nombre de la madre o tutora

NOTA: Se requiere la firma de ambos padres.

Vo. Bo.

Direccion General Académica
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