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Introduccion

A continuacién, encontrards un manual hecho para que puedas hacer uso del portal de una manera mds fdcil.

Inicio de sesidn

A continuacién, encontraras el proceso para Iniciar Sesién en el Panel de Familia.

1. Para poder ingresar a tu perfil, deberds abrir un navegador de internet (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet

Explorer, Opera, Safari, etc.) e infroducir la direccién que te haya proporcionado tu colegio o institucion.

€ (& IB elementary.academic.mx/Autenticacion.aspx?ReturnUrl =92 fFamilia%2 fFamiliaPagos.aspx I

i Aplicaciones (] Nueva carpeta  § Atlassian Cloud

Escudo temporal
de la escuela

& Correo electrénico

& Contrasena
Inicia
Activarmi cuenta  Olvidé mi contrasefia

ACADEMIC
oy T G ENAGER

Academic Manager Aviso de privacidad Derechos reservados

2. Siesla primera vez que ingresas da un clic en Activar mi cuenta, si tu cuenta ya estd activada dirigete al paso 6.

Escudo temporal
de la escuela
& Correo electrénico

2 Contrasena

Inicia Sesion
Olvidé mi contrasefia

ACADEMIC
by T (I ENAGER.
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3. A continuacién, deberds seleccionar la opcidn Padre o Tutor e ingresar la Matricula de alguno de los alumnos

infegrantes de tu familia.

p— e —

Escudo temporal
de la escuela

p— a— —

Escudo temporal
de la escuela

Selecciona el tipo de cuenta que deseas activar
l Alumno
Alumno

Selecciona el tipo de cuenta que desenas activar

Padre o tutor Y

Matricula de alguno de tus hijos

Padre o tutor

ACADEMIC
by K L ANAGE.

Continuar Regresar
ACA
by S I ANAGER
p— |

4. En seguida deberds confirmar el correo que te solicitdé o proporciond la Institucién durante el registro e ingresar la

contrasena con la que deseas iniciar sesion (esta debe tener como minimo 6 digitos un nUmero, una letra y no

permite simbolos) después da un clic al botdén Activar.

PR 00 G S

Escudo temporal
de la escuela
Correo electrénico registrado

**++473@academic.mx

Escudo temporal
de la escuela
Correo electrénico registrado

FHE473@academic.mx

Completa la direccion de correo antes mostrada

Completa la direccién de correo antes mostrada

Contrasefia Repetir contrageiia

Activar Regresar

ACADEMIC
by T (IENAGER

| Eonzrauena !epeﬂr :onzrauena
| Activar Regresar

ACADEMIC
by 2 ANAGER

— L NSRS

5. Después de haber activado tu cuenta, el sistema te enviara un correo electrénico a la direccidn que especificaste.

p— —

O sz
Bien
hecho!

Tu cuenta se activo carrectamente.
Ahora inicia sesion con tus datos.

Continuar

ACADEMIC
b S ANAGER.

Escudo temporal
de la escuela

Bienvenid@

Tu cuenta se activo correctamente. Ahora inicia sesion para poder consultar tu informacian.
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6. Para acceder al portal debes ingresar la informacién que diste de alta en la activacién, es decir, tu correo y

confrasena.
Escudo temporal
de la escuela

& Correo electrénico

[ |C<:: ntrasefa I

Inicia Sesion

Activarmi cuenta  Olvidé mi contraseia

ACADEMIC
by S 1 ANAGER.

Tablero inicial

A continuacion, encontraras informacion acerca del Tablero Inicial de tu perfil.

Después de haber ingresado a tu perfil, visualizards el Tablero Inicial. En la parte izquierda encontrards el mend con
las diferentes secciones de informacién que puedes consultar y en la parte derecha la ficha de cada uno de los integrantes

de tu familia registrados en la Institucion.

egistrados como alumnos. Usa Las opciones de cada tarjeta para consultar su informacién.

Matricula: § )

] = | 5
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Nota. Puedes consultar las diferentes secciones de informacién dando clic en alguna de las opciones que aparecen en el
menu lateral o directamente al seleccionar alguna de las opciones dentro de cada ficha del alumno como se muestra en

la imagen anterior.

Horarios de clase

A continuacion, encontrards el proceso para poder consultar los horarios de los alumnos integrantes de tu familia.

1. Al seleccionar la opcién de Horarios encontraras la informacién del horario de clases del alumno, el cual podrds

visualizar, guardar o imprimir.

= Academic Manager

C @ https,/imesacademicmy/Familia/Fam

= e ACADEMIC
= B iaNain

Periodo seleccionado: Sep 16.0ic 16 2 e

CAMPUS TOLUCA

2. Enla parte superior encontraras el periodo actual de la inscripcion del alumno, si requieres consultar el horario de

otro periodo solo tienes que dar un clic en la opcidn ver mds periodos y seleccionar el que desees consultar.
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= Acadernic Manager

C @ jam-academic.mx/Farr

mp—— 5] |

Periodo selecdonado: Sep 16.Dic 16

CAMPUS TOLUCA

o | ‘.:‘"i".* — -~

- I

3. Enla parte derecha encontraras la visualizacién del horario de clases, puedes visualizarlo y/o realizar alguna de las
siguientes opciones.

a. Imprimir: Podrds iniciar el proceso de imprimir directamente.

.. CAMPUS TOLUCA

by 0l
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b. Guardar: Podrds descargar el horario de clases en diversos formatos (pdf, Word, Excel, jpg. png)

= Academnic Manager

C  Clscademic.mx/Far

E—— _ W
——— a :

CAMPUS TOLUCA

Calificaciones

A continuacién, encontraras el proceso para revisar las calificaciones de los integrantes de tu familia.

1. Al seleccionar la opcién de Calificaciones encontraras las boletas de calificaciones del alumno por periodo, las

cuales podrds visualizar, guardar o imprimir.

by 0l
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= Academnic Manager

cC @ Lacademic.mux/Farr

mp—— =]

Calificaciones

Datos del alumno,

Comantaris

2. En la parte superior encontraras el periodo actual de la inscripcion del alumno, si requieres consultar las
calificaciones de otro periodo solo tienes que dar un clic en la opcidn ver mds periodos y seleccionar el que desees

consultar.
= Acadernic Manager .
&) I‘?- cademic.mx/Farr
= e g o O |

Calificaciones

CAMFUS TOLUCA

. . .mﬂculﬂww
Datos dellalumno

LI I Prom L] o

Comanteris

by 0l
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3. En la parte derecha encontraras la visualizacion de la boleta de cdlificaciones, puedes visudlizarla y/o realizar
alguna de las siguientes opciones.

a. Imprimir: Podrds iniciar el proceso de imprimir directamente.

= Academnic Manager

C lacademic.max/Familia/Fa alifica x Q -
= o ACADEMC 1
p—— - o o "B

Calificaciones

Boleta de colcaciones

Comanteris

b. Guardar: Podrds descargar la boleta de cdlificaciones en diversos formatos (pdf, Word, Excel, jpg. png)

CAMFUS TOLUCA
Boleto de colcacone

.
mmDatos del alumno puy

J)
LI I Prom o

Comanteris
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Estado de cuenta

A continuacién, encontrards el proceso para poder consultar el estado de cuenta de los alumnos integrantes de tu familia.

1. Alseleccionarla opcién de Estado de Cuenta encontraras el desglose de los conceptos de pago, pagos realizados,

pagos vencidos y pagos futuros del alumno por periodo, las cuales podrds visualizar, guardar o imprimir.

= Academnic Manager

C @ iliscademicmx/Fan

= e ACADEMIC
= B iaNain E n -

T
BMTALLE DY BOCURINIGS ¥ MOMAICE
BOCEMENTON VINCIDOS.
) i beal] Bl Ammpil il Sederese

BT Technologies © 2016 Academic Manager  Awiso deprivackiad  Derechos reservadas -]

2. Enla parte superior encontraras el periodo actual de la inscripcion del alumno, si requieres consultar el estado de
cuenta de otro periodo solo tienes que dar un clic en la opcidén ver mds periodos y seleccionar el que desees

consultar.
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= Acadernic Manager

TECUMBNTCNT] T W FOR FAG AR I T T S
SN =
VINCIOOH

BATALLE BF BOCUARINTGS T MOVMENCH
BoceMENIC

) i beal] Bl Ammpil il Sederese

Derechon reservados

BT Technologes € 2016 Acadermic Manager  Awiso e privacidad

3. Enla parte derecha encontraras la visualizacién del estado de cuenta, puedes visualizarlo y/o realizar alguna de las
siguientes opciones.

a. Imprimir: Podrds iniciar el proceso de imprimir directamente.

= Acadernic Manager

C  Cpmpcademicmx/Fa

T SO O s UG DO T o8 FRGAT = T S—
SN =
BOCEMENTON VINCIDOS.

BATALLE BF BOCUARINTGS T MOVMENCH

- ) i beal] Bl Ammpil il Sederese

Derechon reservados

BT Technologues © 2016 Academsc Manager  Awiso e privacidad
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b. Guardar: Podrds descargar el estado de cuenta en diversos formatos (pdf, Word, Excel, jpog, png)

BT Techologes © 2016 Acsdemsc Manager  Awiso deprivackdad  Derechos reservados -]

Pagos

A continuacién, encontraras el proceso para redlizar los pagos de los alumnos integrantes de tu familia.

1. Alseleccionarla opcién de Pagos encontraras los conceptos que debe pagar cada uno de los alumnos.

by 0l
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= Academic Manager

<« C @ https//totacademic.mx/Familia/ Q ¥
Atlassian Cloud  [l) Nueva carpeta = Academic Manager % My Personal Tasks - & ¢/> Factura Electronica | My BT [9 Nueva pestaia 24 Real lbiza - Google h i Otros marcadores

= ACADEMIC )
= & ANAGER. 8 4

4 Cambiar alumno

n se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta seccin puedes realizar
© pagos mitiples $ Pago milltiple

CONCEPTOS PENDIENTES

na més de un concepto y haz clic sobre &l botén Pago mult

Para realizar un pago Gnice. da cli

re el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago miltiple, selec

Ago 16ul 17 | 3° SEC M Ago 16-ul 17 | 5% PR v
COLEGIATURA - COLEGIATURA - -
7.615.00 5761500
Mes de pago: Noviembre 7 “ Mes de pago: Noviembre -
COLEGIATURA COLEGIATURA -
7.615.00 7.615.00
Mes de pago: Diciembre 75150 “ Mes de pago: Diciembre §$7.615.00 =
COLEGIATURA $7.61500 - COLEGIATURA - .
Wes de pago: Enera Mes de pago: Enero
COLEGIATURA COLEGIATURA -
7.615.00 $7,615.00
Mes de pago: Febrero i = Mes de pago: Febrero X
COLEGIATURA 761500 - COLEGIATURA $761500 .

2. Enla parte superior encontraras el periodo actual de la inscripcion del alumno, si requieres consultar los pagos de

otro periodo solo tienes que dar un clic sobre los periodos y seleccionar el que desees consultar.

= Academic Manager

< C @ https//tot.academic.mx/Familia a Q¥
Atlassian Cloud [ Nueva carpeta = Academic Manager &% My Personal Tasks - & /% Factura Electronica | MyBIT [J Nueva pestaia SA| Real Ibiza - Google | i) Otros marcadores

= ACADEMIC )
= = aNAGER =gt

mbiar alumno

A continua

pagos i

se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familis, en ests seccidn puedes realizar
© pagos miltiples. $ Pago miitiple

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago Gnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un paga misltiple, selecciona més de un concepto y haz clic sobre el botén Paga multiple.

Ago 164ul 17 | 3° SEC . Ago 16-ul 17 | 5% PR .
Ago 16-ul 17 | 3 SEC
Ago 15.ul 16 | 2° COLEGIATURA e y -
Mes de paga: Noviembre SrEson
COLEGIATURA COLEGIATURA _
7.515.00 B 7.515.00 x
Mes de paga: Diciembre $7.615.0 Mas de page: Diciemars SrEson
COLEGIATURA srerem - COLEGIATURA - !
Mes de pago: Enero Mes de page: Enero
COLEGIATURA COLEGIATURA _
7,615.00 x 7,515.00 x
Mes de pago: Febrera 8150 Mes de paga: Febrero FrEtea
COLEGIATURA P . COLEGIATURA P .
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3. Enla parte inferior encontraras los conceptos a pagar, este proceso lo puedes hacer de dos formas:
a. Siquieres redlizar el pago de un solo concepto: para pagar solo un concepto debes dar clic en el nombre
del concepto a pagar por ejemplo Colegiatura mes de noviembre.

= Academic Manager

C @ https//tot.academicmx/Fami milia Q ¥

Atlassian Cloud [l Nueva carpeta = Academic Manager My Personal Tasks - # <> Factura Electronica | MyBIT [ Nueva pestafia jAj Real Ibiza - Google I | Otros marcadores

[ [ T

A continuacisn se muestran Ios conceptos pendientes de cada integrante de |a familia, en esta seccién puedes realizar
Pagos Unicos o pagos miltiples. s Pago muitiple

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago dnico, da clic sabre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un paga miliple, selecciona més de un cancepto y haz clic sobre el botan Paga miltiple.
| Ago 16-Jul 17 | 3° SEC .| Ago16-Jul 17 | 5°PR
S COLEGIATURA S
#8150 = Mes de paga: Noviembre $7.815.00 =
. COLEGIATUR) -
go: Diciembre $7.6150 L Mes de pago: Diciembra s7&1s00 %
COLEGIATURA $7.61500 x COLEGIATURA 57,615.00 x
Mes de pago: Enera Mes de pago: Enero
COLEGIATURA . COLEGIATURA -
Mes de pago: Febrera Frese - Mes de pago: Febrero FTEIEa0 -
COLEGIATURR $7.61500 B COLEGIATURA 57,615.00 B
Mes de pago: Marza Mes de pago: Marzo
COLEGIATURA . COLEGIATURA -
761500 B 57,615.00 B
Mes de pago: Abril i Mes de pago: Abril

b. Siquieresrealizar pago multiple: el pago multiple nos permite poder obtener nuestra ficha de pago por mds
de un concepto, para poder realizarlo asi solo debes seleccionar la casilla que se encuentra de lado
derecho del nombre del concepto de los conceptos que quieras pagar, los conceptos pueden ser de un
solo alumno o de varios, después de haberlos seleccionado debes dar clic en el botdén que dice Pago

multiple.

by 0l
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= Academic Manager

C @ https//tot.academic.mx/Famili | a

Atlassian Cloud [l Nueva carpeta = Academic Manager % My Personal Tasks - <> Factura Electronica My BIT [ Nueva pestafia Al Real Ibiza - Google b | Otros marcadores

‘Cambiar alumno

A tontinuacién se muestran los conceptos pendientes de cads integrante de | familia, en esta seceisn puedes realizar

pagos Unicos o pagos miltiples. 2 )
-/

—_
CONCEPTOS PENDIENTES
Para realizar un pago Gnico, da e el nombre del mes a pagar, si deseas na més de un concepto y haz otén Paga m
Aga 18-Jul 17 | 3° SEC . Ago16-Jul 17 | 5°PR .
COLEGIATURA - COLEGIATURA - -
761500 7,615.00
Mes de pago: Noviembre $7.615.0 Mes de page: Noviembre 7etsan
COLEGIATURA COLEGIATURA
7.615.00
COLEGINTURA e 25150 N.”"‘I ____—M
COLEGIATURA $761500 COLEGIATURA - o — .
Mes de pago: Enera Mes de pago: Enero
COLEGIATURA COLEGIATURA -
7.615.00 7.615.00
Mes de pago: Febrera re1=o = Mes de pago: Febrero §7.615.00 =
COLEGIATURA COLEGIATURA -
761500 7.615.00
Mes de pago: Marzo r.81=0 = Mes de pago: Marzo $7.615.00 =
COLEGIATURA COLEGIATURA -
761500 57,615.00
es de pago: Abril i . Mes de pago: Abril “

Una vez que hayas seleccionado el o los conceptos visualizards alguna de las siguientes ventanas, en donde podrds

observar el detalle del o de los conceptos a pagar.

Y
Este es un resumen del o los conceptos que seleccionaste para realizar el pago, también puedes visualizar agui la cantidad total a pagar.
Saldo total Beca (-) Descuento (-} Saldo pendiente Recargo (1) Importe
. 5 =L LILEY . $7,615.00 $0.00 $0.00 $7,615.00 $0.00 $7,615.00
he= de pago: Moviembre
Subtotal
Impuestos: 30.00
Total
-

T

oy 01

[ 16
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-
Este es un resumen del o los concepros gue seleccionaste para realizar el page, también puedes visualizar aqui la cantidad total a pagar.
Familiar Concepto Saldo total Beca (-} Descuento (-} Saldo pendiente Recargo (+) Importe
. e $7.615.00 $0.00 $0.00 $7.615.00 $0.00 $7.615.00
Mes de pago: Enero
COLEG IATUR}_‘ . $7.615.00 $0.00 $0.00 $7.615.00 $0.00 $7.615.00
Mes de pago: Noviembre
COLEGIATURA - $7.615.00 $0.00 $0.00 $7.615.00 $0.00 $7.615.00
e Mes de pago: Diciembre
COLEG IATUM_‘ . $7.615.00 $0.00 $0.00 $7.615.00 $0.00 $7.615.00
Mes de pago: Noviembre
COLEGIATURA . $7.615.00 $0.00 $0.00 $7.615.00 $0.00 $7.615.00
Mes de pago: Diciembre
Subtotal : 53
Impuestos: 3
Total : 52
Generar ficha para pago | Pagar en linea
-

4. Generar Ficha de Pago: Al seleccionar esta opcidn visualizaras la ficha que contiene la referencia para pago en
ventanilla, en esta misma vista podrds readlizar la impresion de la misma.

a. Ficha pago Unico:

& Academic Manager - Google Chrome

8 https://tot.academic.mx/Adicio

4 Imprimir Academic Manager
1 Total:1 pigina
5 de Febrero No. 401 Sur
S THE OAKTREE SCHOOL Tl 722 271 37 90,722 271 37 91
g [ Guarar IS THE OAKTREE SCHOOL
L ) Tha Oak Tree School
E FICHA DE PAGO
col  Destino D Guardar como PDF
E Folio: REF - 1036
E | cambiar... |
MATRICULA | awmno | pranTe | orertaEDUCATIVA
E | pLANTEL MeTEPEC | 3*secunoaria
Paginas W Todo
CONCEPTOS
CONCEPTO MONTO | RECARGO. | SALDO ACTUAL |
& || COLEGIATURA Mes de pago: Noviembre 5261500 | soo0 | 5761500 |
BANCO REFERENCIA | roraLaracar | wieenca |
Diserie VRS e The Oak Tree School
BANORTE | 36857 0000000000001036114417208 $7,615.00 16/11/2016
Tamafio del
o — -
N
Margenes Predeterminado -

Configuracion [ Encabezado y pie de pagina

] Graficos de fondo

[ 7



& ACADEMIC
A\ —

®

MANUAL PARA EL USO DEL PANEL DE FAMILIA

b. Ficha pago multiple:

& Academic Manager - Google Chrome
# htips;//tot.academic.m:

P Imprimir
'

Total: 1 pagina
Fal Cancelar

Guardar como PDF

Destino

Cambiar...
Péginas * Todo
Disefio Vertical =
Tamafio del
pape Letter =
Mérgenes Predeterminado -
Configuracion  |of| Encabezado y pie de pagina

Graficos de fondo

Academic Manager

THE OAKTREE SCHOOL
THE OAKTREE SCHOOL
he Ok Tree School

FICHA DE PAGO

Folio: REF - 1035

5 de Febrera No. 401 Sur
Tel. 72227137 90,722 271 37 91

MATRICULA

PLANTEL

OFERTA EDUCATIVA

PLANTEL METEPEC

5° PRIMARIA

PLANTEL METEPEC

3° SECUNDARIA

CONCEPTOS

CONCEPTO

MONTO

SALDO ACTUAL

Cristina Margarita - COLEGIATURA Mes de pago: Enero

$7,615.00

$7,615.00

Cristina Margarita - COLEGIATURA Mes de pago: Noviembre

$7,615.00

$7,615.00

Cristina Margarita - COLEGIATURA Mes de pago: Diciembre

$7,615.00

$7,615.00

Esteban - COLEGIATURA Mes de pago: Noviembre

$7,615.00

$7,615.00

Esteban - COLEGIATURA Mes de pago: Diciembre

$7,615.00

$7,615.00

BANCO REFERENCIA

BANORTE | M0 Ireeschodl | 4000000000001035114413236

ACADEMIC
&= ANAGER

?Pagadem

VIGENCIA

16/11/2016

| TOTAL A PAGAR

$38,075.00

Nota: si seleccionaste el botén de generar ficha de pago y no pudiste visudlizar tu ficha debes realizar alguno de los

siguientes procesos dependiendo del navegador que estés utilizando:

a. Google Chrome:

= Academic Manager

& C & hups)s
Atlassian Cloud 8 Nueva carpeta

academic.mx,

= Academic Manager

My Personal Tasks -

4« Factura Electronica | My BIT

[ Mueva pestaia %] Real Ibiza - Google |

= B ICADEMIC

MANAGER & 4

se muestran
pagos Unicos o pagos miltpl

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago Gnico, da cli

Ago 16-ul 17 | 3° SEC

COLEGIATURA
Mes de pago: Diciembre

COLEGIATURA

Mes de pago: Enero
COLEGIATURA

Mes de page: Febrero

cada integr

e de |3 familia, en esta seccidn puedes

M Ago164ul 17 | 5°PR

$7.615.00 x - COLEGIATURA

Mes de pago: Noviembre

COLEGIATURA

Mes de pago: Diciembre

COLEGIATURA

Mes de pago: Enerc.

COLEGIATURA

Mes de pago: Fetrere

pt ) COLEGIATURA

4 Cambiar alumno

$ Pago militiple

cbre el nombre del mes a pagar, 5 deseas realizar un pago mktiple, selecciona més de un concepze y haz clic sobre el botén Pago mukiple.

§7.615.00

5§7.615.00

5§7.615.00

5§7.615.00

57.615.00

[ 18




ACADEMIC

®

= Academic Manager
&« C @ https//tot.academic.mx.

Atlassian Cloud R Nueva carpeta = Academic Manager ' My Personal Tasks - ¢ Factura Electronica |

COLEGIATURA

Mes de pago: Now

= Academic Manager

ilial

Atlassian Cloud [l Nueva carpeta = Academic Manager & My Personal Tasks - /<> Factura Electronica |
= ACADEMIC
= & iANacer )

CONCEPTOS PENDIENTES

Para raal

5r un pago Gnico, da ¢!

bre dal mes a pagar, si deseas realizar u

Aga 16Jul 17 | 3° SEC

COLEGIATURA
Mes de pago: Nov

COLEGIATURA

Mes de pago: Diciembre
COLEGIATURA

Mes de pago: Enero

COLEGIATURA
Mes de pago: Febrera

COLEGIATURA

ereizan

My BIT

MyBIT [} Nuevapestaia (4] Real Ibiza - Google

MANUAL PARA EL USO DEL PANEL DE FAMILIA

Qn

Nueva pestaiia  JA| Real Ibiza - Google ! % Otros marcadores

Subtotal
Impuestos

Total

ET Ventana emergente bloqueada | @

i Otros marcadores

mbiar alumno

\ceptos pendientes de cada integrante de |a familia, en esta seccion puedes realizar

$ Pago muiltiple

I botén Pago miltiple

Ago16ul 17 | 5° PR v

COLEGIATURA

Mes de pago: Noviembre
COLEGIATURA

Mes de pago:
COLEGIATURA
Mes de pago: Enera

iembre

COLEGIATURA
Mes de pago: Febrera

COLEGIATURA



ACADEMIC

® MANUAL PARA EL USO DEL PANEL DE FAMILIA

T

C' & htips://tot.academic.m:

Atlassian Cloud B Nueva carpeta = Academic Manager % My Personal Tasks - /<> Factura Electronica | MyBIT [§

Se han blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

t.academic.mx/Adicionales/Pop...haPagos.aspx 038&M

) Permitl Sempre pap ups de hilps/fistacadamicms |

Teguir bloquEanao pop-ups -

0 de ventanas emergentes... Listo alumno

o [ ity

A
= =04

i3]
]
2
]

rueBi=FaiseBil=0 Ny

=y
>
o
[

Acont

nuscién se muzstran los conceptos pendientes da

pagos inicos o pagos miitiples. $ Pago miiltiple

CONCEPTOS PENDIENTES

Par:

alizar un pago Gnico. da cl

bre del mes a pagar. si deseas rea ona més de un concep

- o

haz dic

6 Paga miltiple.

Aga 16-Jul 17 | 2° SEC . Ags 16l 17 | 5% PR .
COLEGIATURA = COLEGIATURA $TEI500 =
Mes de pago: Nov Mes de pago: Noviembre
COLEGIATURA 5 COLEGIATURA S

7.615.00 x 7515.00 x
Mes de pago: Diciembre 7= Mes de pago: Diciembre §retson
COLEGIATURA $7.615.00 - COLEGIATURA $§7615.00 -
Mes de pago: Enero Mes de page: Enerc
COLEGIATURA COLEGIATURA -

7.615.00 x 15.00 x
Mes de pago: Febrero drrso Mes de pago: Febre freism
COLEGIATURA $7.61500 5 COLEGIATURA. $7615.00 v

Una vez redlizada esta configuracién debes volver a seleccionar el concepto del cual quieres generar la ficha.
b. Navegador Edge:

= Academic Manager X 4+

academic.mx/Familia/FamiliaP:

8 o

A eontinu

6 se muestran los conceptos pendientes de cada intsgrants de la familis, en ests sacrién pusdes realizar
pagas Unicos o pagos mdltiples. $ Pago multiple

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago tnice, ca

sobre &l nombre del mes 2 pagar, si deseas realizar un paga miltiple, selectiona més de un conceptoy haz dlic sobre el botén Pago miltiple

Ago 16-Jul 17 | 3° SEC v Ago 16Jul 17 | 5° PR v
COLEGIATURA
57.61500 x . $7.615.00 x
ez de pago: Noviemare
COLEGIATURA COLEGIATURA
x B
Mas de pago: Diciembre sr.e1500 Mes ds pago: Diciembre 781500
COLEGIATURA 5751500 l COLEGIATURA - x
Mes de pago: Enero. Mes de pago: Enero
COLEGIATURA COLEGIATURA
§7.615.00 x 7,615.00 B
Mes de pago: Febrere Mes de pago: Febraro =
cossimmms 1500 - coreamrons, 161500 -

20
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= Academic Manager X [+ _ o 5

&« 4 O 5 academic.mx

Este 3 un resumen del 0 103 Conceptos que seleccianaste para reakzar el pago, tambidn puedes visuslizar sul s cantidad total a pagar.

Saldototal  Beca Descuenta(-)  Saldopendiente  Recargo(+)  Imports
COLEGIATURA

T W $0.00 $7.615.00 $000 5761500

2

© Academic Manager X | 4 - 8 x
< v O | A toracademiemy

= ACADEMIC
= & ifNacer

A continuacién se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta
seccién puedes realizar pagos tnicos o pagos multiples. $ Pago multiple

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pagoe Gnico, da diic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago mltiple, selecciona mds de un concepto y haz dlic sobre el
botén Pago miltiple.

Ago 164ul 17 | 3° SEC \ v Ago 16-Jul 17 | 5° PR v

,615.00
5 I

7.615.00 x

Microsoft Edge bloguet una ventana emergente de tot.academic.mx.

21




® MANUAL PARA EL USO DEL PANEL DE FAMILIA

e = a X

Academic Manager: Imprimir X

Paginas
Todas

$7,615.00 16/11/2016
Escala

Reducir para ajustar

Margenes

Normal

Encabeza

Desactivad

Imprimir Cancelar

Pagos en linea Banorte Payworks CLABE

A continuacién, encontraras el proceso para realizar un pago en linea de Banamex.

1. Al dar un clic sobre el concepto que deseas pagar tendrds que seleccionar la opcidén Pago en Linea.

22
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= Academic Manager

c o

na.academi

MANUAL PARA EL USO DEL PANEL DE FAMILIA

ACADEMIC
= ARG

CONCEPTOS PENDIENTES.

Para realizar un pago tinico, da dlic sobre I, 5 deseas realizar un pago mikiple, selecciona mas de un concepto y ha

2 clic sobre el botén Pago milltiple.

Sep 16-Dic 16 | 4° PE

Colegiatura =000 B
Mes e pago: Octubre 4215000
s 1215000
more

o: Diciembre $2,150.00
Colegiatura
Mes e pago: Septiembre 000
SOBRECARGA 1 MATERIA 4215000
Mes de pago: Septiembre

SUS PAGOS, jGRACIAS! n
Folio Fecha Concepto Método de Pago Observaciones. Importe  Factura Opciones -
Reinscripcién Turne Ejecutive Efective
e 26082016 (Custrimestral) Cta. Emisoras << [ ] $1.350.00
Mes pago: Agosto Cta. Receptora: - ------ -
Erectivo
pTOL o ery. | Seguro medico . .
26/08/2016 - o Acoetr Cta. Emisora: - - $1.350.00
63930 Mes pago: Agosto Ctn Receptora:
Depésito Banc:
PTOL- S Cra. Emisorat - N
63764 EAIE | e e Cta. Receptora: BANAMEX. LISTREE
7000349286
Depésito Bancario
p-TOL- 25cenms | Colesiatura Cta. Emisora: -~ -~ 50.00
e meme QISR L s23000
-
Este es un resumen del o los conceptos que seleccionaste para realizar el pago, también puedes visualizar aqui la cantidad total a pagar.
Familiar Concepto Saldo total Beca () Descuento (-) Saldo pendiente Recargo (+) Importe
Colegiatura = = . o
B — $2,150.00 $0.00 $0.00 $2,150.00 $0.00 $2.150.00
Mes de pago: Octubre
Subtotal : 5275000
Impuestos: 30.00
Total : $2,150.00
Generar pago Pagar en linea

2. Enseguida visudlizaras un mensaje que te informa que estas abandonand

gue tienes que hacer es seleccionar tu forma de pago.

o el portal para realizar tu pago, lo Unico

[ 23
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® MANUAL PARA EL USO DEL PANEL DE FAMILIA

& Academic Manager - Google Chrome

@ https://tot.academic.mu/Farr

Informacion de pago

Estas a punto de salir de & wela no se hace responsable por la informacion personal o bancaria proporcionads al pr
al que estds siendo dirigide. /1

Selecciona &l provesdor de pagos en linea con o que deseas realizar tu page:

Banorte Payworks CLABE
TOT

Comisiones:
Clabe: $0.00 + 0.00%

Descripeién:

Importante: Se podria aplicar una comisién segin el método de pago selecdionado o pago con tarjeta de crédito/débito

3. Unavezen el portal de Banorte deberds completar el formulario de Registro del Usuario, este formulario solo tendrds
que completarlo cuando sea la primera vez que ocupes el pago en linea, después tu informacién quedara

registrada para los pagos futuros. Da un clic en Continuar.

REGISTRO DEL USUARIO

Por su seguridad debera proporcionar por (nica vez los sigulentes datos

Nombre: PEORO
Apellido Paterno: SANCHEZ
Apellido Materno: PEREZ

RFC: | x0

Numero de Credencial de Elector o Passporte
Uexicano o Extranjero

91021
Correo: email @muestra.com

Teltfono: 12

| < REGrESAR ||| CONTINUAR > |

S BANORTE

4. A continuacién, el portal fe mostrara un segundo formulario que también debes completar, al terminar da un clic

en Continuar.

24
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Para realizar su pago con cargo a su cuenta de cheques, por favor llene los siguientes datos

Nombre del Cliente:

Banco: Banco Nacional de México, S.A. (Banamex) Vv
Tipo de Persond: @ giicy Moral
Nimero de Cuenta CLABE para Cargo al Usuario (18 Posiciones) 000 Ver Elemplo
Clave de ID (IFE o No.Pasaporte Mexicano o Extranjero) o, Ver Etempl

S| es persona moral, favor de proporcionar
Ia clave de elector o numero de pasaporte del apoderado

| <« REGRESAR |l | CONTINUAR > |

<* BANORTE

a. Nombre del Cliente: Nombre del Alumno al que se le aplicard el pago, lo agrega por default el sistema.
b. Banco: Debes elegir el banco con el que se encuentra dfiliada la tarjeta con la que realizaras el pago.
c. Tipo de persona:
i. Persona Fisica: es un individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer derechos.
ii. Persona Moral: es una agrupacién de personas que se unen con un fin determinado, por ejemplo,
una sociedad mercantil, una asociacién civil.
d. NUmero de cuenta CLABE para cargo al usuario: es un niUmero de 18 digitos que es necesario utilizar cuando
se redlicen transferencias de fondos intferbancarias nacionales.

e. Clave de ID: Es el nUmero de identificacion que viene al reverso de tu IFE o el nUmero de pasaporte.

ESTE DOCUNENTO £3 NTRANSFERIBLE.
O ES VALDO S FRESENTA TADHA-
DURAS O EAWENDAOURAS.

L TTULAR £57A CHUGADO ANDTH
FICAR FL CAVEX0 OF DOMCRA0 BN
LOG N DS SGUENTES ADUE ESTE

1234567890000

5. Alfinal de este proceso el sistema de Banorte te enviard a una pantalla que contiene la confirmacion del pago, en
esta parte tienes que revisar minuciosamente que tus datos sean los correctos y en cuanto estés seguro dar un clic

al botén Estoy de acuerdo y Autorizo el Cargo para terminar el proceso de tu pago en linea.

25
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CONFIRMACION DE PAGO
A continuacion se realizard un cargo a su cuenta de cheques, si esta de acuerdo con los datos que se le
presentan, autoriza el cargo y continua el page.

Referencia : 04301000008308775244
Monto : $2,100.00
Total : $2,100.00

Nombre del Cliente : [l ||
Nombre del Cuentahabiente : . - . .

Clabe :

Clave de ID (IFE o No.Pasaporte Mexicano o

cceie”

RFC

CONTRATO DE CONFORMIDAD
Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos por mi capturados en esta pantalla y las anteriores son A
autenticas.
Autorizo al banco receptor para que realice por mi cuenta los pagos por los conceptos que en este documento se -
detallan, con cargo a la cuenta bancaria identificada por el Codigo Cuenta Cliente o
numero de tarjeta de debito indicado al rubro, convengo en que el Banco Receptor queda liberado de toda /4

CANCELAR = I ‘ ESTOY DE ACUERDO ¥ AUTORIZO EL CARGO = II

6. Una vez que des clic en el botdn volverds a Academic y en el concepto en el que redlizaste el proceso de pago en
linea se verd unicono color azul que significa que se iniciard un proceso de validacion del pago que tardard entre
8 y 48 horas en verse reflejado, una vez que se muestre este icono no podrds volver a seleccionar este concepto

para realizar algun proceso.

© Academic Manager - Google Chrome - X

= ACADEMIC
= &= aANAGER.

o
b

e 8 Cariser s

A continuacién se muestrar

s concepros pendientes de cada integrante de |a familia, en esta seceién puedes realizar
pagos tnicos o pagos miltiples.

$ Pago militiple

CONCEPTOS PENDIENTES

Para realizar un pago tnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, 5| deseas realizar un pago milltiple, selectiona més de un concepto y haz dic sabre el botén Pago milltiple.

Ago 16Jul 17 | 1% PFT . Ago 16Jul 17 | 2°PR .
COLEGIATURA $7.615.00 4 COLEGIATURA $7615.00 .
Mes de pago: Septiembre Mes de pago: Octubre
COLEGIATURA COLEGIATURA -

7.615.00 x 15.00 x
Mes de pago: Noviembre rei=o Mas de pago: Noviembre 781500
COLEGIATURA $7.615.00 = COLEGIATURA $7615.00 =
Mes de pago: Diciambre Mes de pago: Diciemare
COLEGIATURA $7615.00 - COLEGIATURA 4
Mes de pago: Enero fEEe Mes de pago: Enero
COLEGIATURA COLEGIATURA -

7.615.00 x 15.00 x
Mes de pago: Febrero 78150 Mes de pago: Febrero 781500
COLEGIATURA $7.61500 5 COLEGIATURA - .
Mes de pago: Marzo Mes de Dago: Marzo

26
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Por Ultimo, no olvides que en la parte inferior del panel de Pagos encontrards la informacién de tus pagos realizados, en esta

seccidn podrds visudlizar tus facturas realizadas o podrds facturar los conceptos que ya tengan algin pago capturado.

= Academic Manager

C & htips://tot.academic.mx/

Atlassian Cloud ) Nueva carpeta = Academic Manager

" My Personal Tasks -

4» Factura Electronica |

My BIT

n
Ay

= ACADEMIC -

= & iNacke &
Mes de pago: Octubre
COLEGIATURA
Mes de pago: No
COLEGIATURA
Mes de pago: Diciembre

embs

COLEGIATURA
Mes de pago: Enero
COLEGIATURA

Mes de pago: Febrero

COLEGIATURA

Mes de paeo: Marzo

P-P-MT-4103

SUS PAGOS, ;GRACIAS!

COLEGIATURA
Mes pago: Octubre

06/10/2016

P-PMT3884 0508018 | LCLEOIATURA

Mes paga: Septiembre

COLEGIATURA
P-P-MT-3486  03/06/2016

Mes paga: Junia
peMTI7 | 22052015 | COLCIATURA

Mes paga: Mayo
P-PMT2621 0032015 LOLCOIATURA

Mes pago: Abril

BIT Technologies © 2016

Visualizacién de facturas emitidas

Depasito Bancario
Cta. Emisora: --------
Cta. Receptora: BANORTE 0

Depésito Ban:
Cta. Emisora: -~~~
Cta. Receptora: BANORTE
Depésito Bancario

Cta. Emisora: --------
Cta. Receptora: BANORTE O
Depésito Bancario

Cta. Emisora: -+
Cta. Receptora:

Depasito Bancario
Cta. Emisora: --------
Cta. Receptora: BANORTE 0
Nendsirn Rancarin

Academic Manager

0327286282

[ Mueva pestaia 24| Real Ibiza - Google |

Mes de pago: Diciembre

COLEGIATURA

. x
Mes de pago: Enero
COLEGIATURA ~
. 5761500 =
Mes de pago: Febraro
COLEGIATUI .
x s .
Mes de pago: Marzo 57615.00
COLEGIATURA -
x . .
Mes de pago: Abril 57615.00
x - COLEGIATURA R : }

Mes de pazo: Mava

Pago registrado mediante importacion de pagos
527886282

Pago registrada mediante importacién de pagos referenciados &

Pago registrado mediants importacién de pages referenciados

527886282

Pago registrado mediante importacién de pagos referenciados

527886282

Avisa de privacidad Derechos reservados

Redalizacién de facturas: primero verds la informacion fiscal con la que redlizards tus facturas, después debes

seleccionar el método a fravés del cual realizaste tu movimiento por ultimo debes revisar que tu correo sea el

correcto y finalizar dando un clic en el botdn Facturar.

= Academic Manager

C @ https;//totacademic.mx/Fa

Atlassian Cloud B Nueva carpeta = Academic Manager

My Personal Tasks - /

Datos del receptor

cale
Calania
.

Localidad

Estado

Datos del alumno

watricua; Il

Nombre: fuml = 1

a8

by 0l

¥ Factura Electronica |

a

MyBIT [} Nuevapestafia f Real Ibiza - Google I B Otros marcadores

Municipio

*Pais
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= Academic Manager

C & htips//tot.academic.mx/ 1 Q ¥
Aflassian Cloud @ Nueva carpeta = Academic Manager % My Personal Tasks - ¢ Factura Hlectronica | MyBIT [} Nuevapestaia 5] Real Ibiza - Google I ) Otros marcadores

Datos del alumno

Matricula;

Nombre: Plantel: PLANTEL METEPEC
Turno: Matutino,
Periodo: Ago 16-ul 17

Método de pago

Efectiv

Wonto a facturar:$7615,00
Datos de envio

Direcciones de correo receptoras

3. Visudlizacién de recibos de pago

28
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